[bookmark: _GoBack]OA手机端“督导评课”流程使用说明
上课前，在OA手机端创建流程找到质量考评处下的“督导评课”，点击后出现：
[image: C:\Users\cjj\Desktop\1.jpg]  
[image: e9b4492ae95eb9eb886b978a027fa73]
第一步：填写当前页面相应信息
1）评课类型（引导型、评价型）和部门类型（院级评课、校级评课）需要选择；
2）在职教师选择后系统会自动带出教师部门、教师工号、教师职称；
3）评课课程、课程部门、评课班级需要选择；
4）评课日期可以修改，起止节数需要手动输入；
填写完成后点击提交
[image: 327769bd24902b4293f196f6291baab]
第二步：在“待办事宜”里可以找到刚才提交的流程
[image: C:\Users\cjj\Desktop\微信图片编辑_20220627090951.jpg]
评课类型如为评价型评课页面会出现一个二维码，（教师和学生扫同一个二维码并填写对应的班级学习状态征询表和教师教学情况征询表），；引导型评课没有二维码。
[image: 31654a00704d6205c1a8bc8558cb6a4] [image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\e986dd56aa76abab61c34cc38bd9b2b.jpg]
师生扫码提交（10表示应提交的份数，13表示已提交的份数）

第三步：继续填写相应信息
[image: 4bbf76eb7ebf3b5c384e64594cce641][image: 645576ab34cbc9abaa52794ba54cd32]

 
1. 若无“违规信息“”就填“无”；
2. “综合评价”和“教学建议”必填项但无字数要求；
3. “听课记录”处可以使用相机拍照上传，也可以上传WORD或PDF文件；
4.“后续处理”可以选择“已经完成，无需在电脑端继续录入”，或者“还未完成，后续到电脑端继续录入”；
5. 提交后可以在“办结事宜”里找到该流程，二维码功能依然有效；
6. 点击“更新到教学质量监控系统”，所填信息会被同步到系统里，包括师生扫码提交的数据；
7. 登录个人教学质量监控系统，数据已同步至“评课管理”评课状态为“草稿”条目里。
[image: C:\Users\cjj\Desktop\22.png]
（注：老师在OA手机端发起的评课流程，流程提交归档前，在电脑端是看不到的，提交归档后才能在电脑端看到，而且接下来手机端不再具有修改功能。另外，在电脑端生成的评课记录在手机端是看不到的。）
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